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Par René F5AX&5axg@orange.frwww.f5axqg.org

Gestclub esun logiciel gratuit qui permet de gérer une association, particulierementldissclubs.
Gestclub fonctionne sous windows XP, 2000, V&taen
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Les nouveautés de la version 3.0
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Ce fichier permet d'avoir un historique de la vente de matériel de votre Raldio. Lorgle la vente de matériel, celu
ci sera supprimé du fichier matériel et sera transférer dans le fichier matériel vendu.

Merci a Michel FEDNM.

w aAasS t 22dz2NJ RS tI GFLofS RSa YSYOoNBa LI NI N3ISo
La date de naissance est affichée sous la forme Lu@divril 2012.

Avant d'installer une nouvelle version

Cette fenétre pemet de sauvegarder l'application et les fichiers dans le répertoire Sauvegarde_gestclub.
IL vous suffit de cliquer sur le lecteur de votre choix de C a Z. Cette option fonctionnera que si vous avez
installé Gest'Club dans le répertoird Gestclub. La datet I'neure de sauvegarde sont ajoutés avec le nom
du répertoire.

Cette option est disponible au lancement et lorsque vous quitter Gestclub en cliquant & partir du menu
principal sur le bouton "Au revoir...73".

ATTENTION : i _
Cette option fonctionnera si vous avez installé GEST'CLUB dans le répertoire ¢:igestclub. J
Il wous suffit de choisir le disque de destination (C a Z). » |
5i vous possédez plusieurs disques durs ou clés USB, vous pouvez faire plusieurs

sauvegardes, ~ ) /
Le répertoire de destination sera Votre_lecteur:\Sauvegarde_gestclub. )

Exemple :
D:\Sauvegarde_gestclub-09-04-2012-114317387

aide F1) R Explorateur windows /rJ Fermer F9) 63

A |

La saivegarde est TRES IMPORTANTE. Celle ci doit étre faite a chaquedoisugi
quittez GEST'CLUB et qulusieurs supports différents (disque dur externes, clés USB...)

Cette sauvegarde est disponible a partir du Menu général dans I'opBauvegarde.
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Procédure d'installation

Pour une fonctionnalité optimale de GEST'CLUB, celui ci doit étre installé dans le réper@E8 TCLUB.
Ce répertoire contiendra I'application et ses fichiers.
Pour toute mise a jour, veuillez faire une ou plusieurs saangeg et suivez la procédure d'installation.

Déwvel e
| WINDEV.

GESTCLUB - Assistant d'installation
Bienvenue dans I'assistant d'installation de GESTCLUB

Ce programme va installer le logiciel GESTCLUE sur wotre ordinateur.

I est recommandé de fermer toukes les applications en cours avant de lancer linstallation.

L'application va étre installée dans le répertoire suivant :
|e\gestciuby ] fse

' Répertoire de I'application

Le bouton “Avancé™ wous permet d'accéder aux options avancées de la
modification automatique des fichiers. oo

Version : 2.9 -’r-.-».-:-:—.-:z[ Sumvant > “ Annuler ]

1- Lors du lancement de l'installation, le répertoire par défaut@stestclubh
Veuillez conservez ce répertoire.

Développé ...
WINDEV.

\

GESTCLUB - Assistant d'installation

Sauvegarde des fichiers remplacés

Le programme d'instaliation peut réaliser une copie de sauvegarde des fichiers remplacés
lors de l'installation, Cette sauvegarde est utilisée lors de Ia désinstaliation ou en cas
d'échec de I'installation pour revenir 3 I'état précédent.

Voulez-vous résiser cette sauvegarde ?
© oul -
-~ wa Lasauvegarde est conseillée

Placer les fichiers sauvegardés dans le répertoire :
[c\gestdub\Sauvegarde ] il

Avant de faire I'installation, il est fortement
conseillé de faire une copie du répertoire
C:\GESTCLUB
Si cette sauvegarde n’est pas faite,
veuillez quitter I'installation.

| <précédent | Sunant> || Annuler |

L'installation vais ropose de faire une sauvegarde si le programme est déja installé.

Faites cette sauvegarde.
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GESTCLUB - Assistant d'installation

Paramétrage des connexions de données

Chemin des fichiers de données :
|C:\GESTCLU8

Les fichiers de I'application doivent se trouver
dans le répertoire C:\GESTCLUB

Si le répertoire pour les fichiers de données est différent,
veuillez le modifier.

Si le répertoire affiché est C:\Program Files\GESTCLUB,
veuillez faire une copie de sauvegarde

de ce réperoire avant de continuer.

Développé ...

WINDEV. [ <£re'cédentl Suivant > ” Annuler

Les fichiers des base de données doivent se trouver daGESTCLUB

Si le répertoire affiché e€2\ Program FilesGESCLUBvos fichiers des bases de données se trouvent peut étre dans

ce répertoire.
Veuillez annuler l'installation et faire une copie de sauvegarde de ce répertoire.

Lors de la premiére installation de GESTCLUB, la sauvegarde des fichiers ne sera pas demandée.

Pour quitter GESTCLUB , soit par le bouton de fermeture de la fenétre (X) ou par les différents boutons, la fenétre
de sauvegarde s'affichera.

ATTENTION :

Cette option fonctionnera si vous avez installé GEST'CLUB dans le répertoire c:\gestclub.
Il vous suffit de cheoisir le disque de destination (C & Z).

5i vous possédez plusieurs disques durs ou clés USB, vous pouvez faire plusieurs
sauvegardes.

Le répertoire de destination sera Votre_lecteur:\Sauvegarde_gestclub.

Exemple :

D:\Sauvegarde_gestclub-09-04-2012-114317387

La sauvegarde a &té faite le lundi 9 avril 2012 3 11 heures 43 minutes 17 secondes 387 centiémes.

En cliguant sur le bouton “Explorateur Windows", vous pourrez vérifier si votre sauvegarde a bien été faite.
FAITES DES SAUVEGARDES REGULIEREMENT, C'EST TRES IMPORTANT.............

ui-"i hEi.’*J H-+J .ih +i‘ m -+i' hﬁi-"‘ H'I-"'J H'I-""J H-"i .' H-+.' hﬁi-l-‘ hﬂi-"i
o e B Rl e i e ey el e e e
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Fonctionnalités:

- CONFIGURATION DU LOELC

- CONFIGURATION DU CLUB

- SAUVEGARDE

- GESTION DES MEMBRES GESTION DES ANCIENS MEMBRES
- GESTION DES®SPECTS GESTION DES DONATEURS ET AUTRES
- GESTIOBANCAIRE ET RAPPROCHEMENT

- GESTION DES BORDEREAUX DE REMISE CHEQUES ET ESPECES
- GESTION BAN MORAL ET FINANCIER

- GESTION DES COTISATIONS

- GESTION DES TYPES DE COTISATION

- GESTIONESCOURRIER

- GESTION DES MAILINGS

- GESTION DES PETITES ANNONCES

- GESTION DU MATERIEL

- GESTION DES PRETS DE MATERIEL

- STATISTIQUES

- GESTION DES ACTIVITES

- GESTION DES PRESENCES

- GESTION DES EVENEMENTS ET BLOC NOTES

- GESTION DE SITES INTERNET

- GESTION DE L'AGENDA

- NOMENCLATURE

- AUTRES LOGICIELS GRATUITS

DSaiOftdzo Sad LISNa2YyYylLfAalroftS Sy lea22dzilyid £Sa O022NR2
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orthographique peut étre utilisé.

DSaiO0fdzo Sail aAvYLIS RQSYLIX 2Ax fSa LI 3ISa adiklddogiéSa O
Afin de disposer d'un correcteur orthographique dans GestClub, vous pouvez télécharger la suite gratuite Open
Office a l'adresse suivantehttp://fr.openoffice.org/

Gestclub est évolutif, ecommentaires et remarques sont les bienvenus et je ferais mon possible pour améliorer
logiciel] S t 23A0ASt Said (1St SOKIFNHBSIoOfS Iwd.BakhoigSY Sy i a dzNJ

Pour étre informé desnises a jour, inscrivezous a la mailingist ICI
Bien cordilement- René BUSSYF5AX@® fSaxg@orange.fr
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CONFIGURATIAN LOGICIEL

'BienvenuedansGEST'CLUE- g‘

GEST 'CLUB

par F5AXG René

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe :

Votre identifiant : | UPERVISEUR H

Mot de passe : | |

= ———
.

— . -

Au lancement de Gestclub, une fenétre vous demande de saisir votre nom et un mot de passe. Par défaut
nom est SUPERVISEUR ainsi que le mot de passe. Ces noms sont modifiables.

Mode superviseu MY

I Lancer l'application ]

[ Configurer le groupware ]

[ Fermer ]

Avec ette fenétre, vous pouvez gérer les accés a Gestclub suivant les utilisateurs.
Le Président accéde a toutes les données du logiciel mais un membre ne pourra interroger que le fichier c

membres et ne pourra faire aucune saisie dans le ficRikquez suConfigurer le groupware.
La fenétre suivante s'affiche.
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=lojx]

== Association des utilisateurs et des configurations

Associez un groupe & chague uliisateur de Fapplication :

. Configuration des utilisateurs ' [ Maorvel wtilizateur

Modifier Iutilisateur

SUPERVISEUR SUPERVISEUR

Mouveau groupe

Modifier les droits

)
]
Suppiimer utiisatews |
]
|
]

Historique des connesons

7 Fetmer

Par défaut le superviseur a tous les droits. Cliquez sur Nouvel utilisateur.

#8 Fiche d'un utilisateur ﬁl

Saisissez les informations de lutilisateur :

Login:

Nom :

I |
| |
Prénorm : | |
| |

Mot de passe

Saisie du mot de passe au premier lancement

[7] Superviseur

0K H Annuler l

Dans le login saisissez Membres ainsi que dans le nom et déc®aisez du mbde passe au premier
lancement.

~% Association des utilisateurs et des configurations = Iﬂlil

Associez un groupe & chaque ullisateur de ['application :

| Configuration des utilisateurs | [ Mourvel utilisateur ]

SUPERVISEUR SUPERVISEUR Eilsussy i | - Modiier [utilsatew
MEMBRES <AUCUM membres Supprimer uliisateur
Nouveau groupe

Modiier les droits

Historigue des connesions

4 Fermner

Cliquez sur nouveau groupe et dans la zone de saisie tapez membres. Sélectionnez maintenant au niveat
groupe en cliquant sur le login membre pour le sélectionner et dans la colonne groupe cligleefiésthe

pour afficher la liste déroulante et sélectionnez membres.

Cliguez maintenant sur Modifier les droits.
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S=1E3]
Fixez les draits sur les objets des fenétres pour chaque groupe ou utilisatewr :

Utilisateur/groupe - | [EIEIETRIEE -

MNouveau... J 1 Modifier... I I Supprimer ‘
Mo de la fendtre :  [aide_generale =]
Type Ftat des objets

bel 0 at ee
<Groupes de champs> imagel pétaut I
<Opkiors d MENW> | 2o iy une table, il vous sulf e cliuer su a ce | pel ”
Menus contextuels . " Liballé2 Defaut
Boutons Poui rechercher rapidement une donnée, cliquez st | jpefié3 Défaut
Champs de saisie RADTITLE Défaut
t_"f“m GESTCLUB estun logiciel qui permet de oérer des [ B_Libelle2 Défaut
istes . =
Boites 3 oulils GESTCLUB estun logiciel GRATUIT et toute ventt LIB_L ibellé1 Défaut
Combos Aide générale sur le logiciel GESTCLUB LIB_Libell&3 Défaut
‘Se;‘ecfetm IMB_SansHom Défaut
nterupteurs 5
Tables &Femer (F9) BTN_Boutonl Défaut
Barres d'outils
Images
Onglets
olets
Superchamps
<Autres typess
{ Copier une configuration... ] I Fermer ] P

et sélectionnea fenétre FEN_menu et dans la fenétre Type sélectionnez boites a outils et dans la colonne
Etat séledbnnez I'option Invisible.

% Détail d'une configuration =121

Fixez les droits sur les objets des fenélies pour chaque gioupe ou utlisatewr @

Utiisateur/gioupe -~ [MEMBRES =]

Nouveau... H Modifier... H Supprimer ]

MNom de la fenétre :  |[FEREE

Type Etat des objets
=Tous les champs=

oo = | [
Menus corlemuels Aide ETN_Baoutonl Défaut
Boutans Importation du fichier membres BAD_Boite2 BTN_Bouton?6 Défaut
Champs de saisie Liste et saisie des colisations BAD_Boite2 BTN_Bouton?2 Défaut
Lbetes Liste des coisants ef non catisants BAD_Baite2 BTN_Boutond§ Défaut
Boites & oulils Liste des membres par fiche BAD_Boits2 BTN_Boutond4 Défaut
Combos Liste des membres par indicatif BAD_Boite2 BTN_Boutond2 Défaut
Sélecteurs Liste des membres par nom BAD_Eoite2 BTN_Boutond2 Défaut
'T:E'g"t”s Liste des membres en phota BAQ_Boite2 BTN_Boutong3 Défaut
Barres d'oulils Liste des membres par age BAQ_Boite2 BTN_Bouton@5 Défaut
Images Liste des adhésions New letter/bulletin BAOD_Boite2 BTN_Bouton83 Défaut
D:gf:s Liste des anciens membres BAO_Boite2 BTH_Boutondt Défaut
Superchamps Liste des ventilations BAD_Baite2 BTN_Boutonf Défaut
<Butres lypes> Liste des libellés BAD_Boite2 BTN_Bouton?3 Défaut
Liste opérations bancaires date & date BAD_Boite2 BTN_Bouton?2 Défaut
Liste des banques BAD_Baite2 BTN_Bouton?0 Défaut
Copier une configuration... ] | Fermer J r

Quand un membre utilisera le logiciel, la boite a outils du menu aura dispdows. pouvez modifier les
boutons sur une table pour empécher la saisie ou la suppression d'une fiche.
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Le profil attribué aux membres n'ont plus aceésintenanta la boite a outils.

CONFIGURATION DU CLUB

Vous ne pouvez gérer qu'un seul club.

Raison sociale {30 caractéres MAXI, ce texte sera imprimé sur les courriers)

de remise en banque des cheques
et/ou especes.

[RADIO-CLUB CAMBRESIEN FBKGN
Nom (facultatif)
Radio-chib FBKGN

Adresse -
Ecole Jean Jaurés- Rue Lafayette 4
Code postal Vilie ‘ Logo de votpé club (hauteur 140 pixels - largeur 100 pixels)
59400 | [caneral ) (
[Inaicatif du Chd ] Notef/courrier

F8KGN zle:se courrier:
i L . André SAINTPIERRE
- wmenn | [ Nouvel onglet pour les coordonnées
Mai .
BT de votre banque, compte qui
Notes permettra d'imprimer les bordereaux

Gestdub 3.0Avril2012- © F5AXERené BUSSY
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Volet Coordonnées clutSaisie du nom du clyladresse compléte, téléphone, mail, choix du logo.

Volet Coordonnées préfecture et autresSaisie de la date de création, des références administratives, et
du texte qui sera imprimé sur la balance financiére qui est obligatoire.

Volet Président, Secrétee et Trésorier. Les coordonnées de ces 3 personnepartir de GestClub, vous
avez la possibilité d'envoyer uAniail.

Volet Bangue :Saisissez le non de votre banque principale et le N° de compte. Ces coordonnées seront
imprimées sur les bordereaux demise en banque chéeques et espéces.

SAUVEGARDE

ATTENTION :
Cette option fonctionnera si vous avez installé GEST'CLUB dans le répertoire ¢:igestelub.

Il vous suffit de choisir le disque de destination (C a Z).
5i vous possédez plusieurs disques durs ou ¢lés USB, vous pouvez faire plusieurs

2
J
sauvegardes. — | /

Le répertoire de destination sera Votre_lecteur:\Sauvegarde_gestclub.
Exemple :
D:\Sauvegarde_gestclub-09-04-2012-114317387

La sauvegarde a été faite le lundi 9 avril 2012 a3 11 heures 43 minutes 17 secondes 387 centiémes.
En cliquant sur le bouton “Explorateur Windows", vous pourrez vérifier si votre sauvegarde a bien été faite.

FAITES DES SAUVEGARDES REGULIEREMENT, C'EST TRES IMPORTANT.............

‘C +HD it Bt F & G + H: rll +“J S| K+ L & M+ N +
Lo o | P! + | Lo/} b R o 5 + T = | U | | W & Wi + X e h ¢ + i i

. il
side (F1) R Explorateur windows 4| Femerf® i3

y

Cette fenétre permet de sauvegarder l'application et les fichiers dans le répertoire Sauvegarde_gestclub.
IL vous suffit de cliquer sur le tear de votre choix de C a ette option fonctionnera que si vous avez
installé Gest'Club dans le répertoird Gestclub. La date et I'heure de sauvegarde sont ajoutés avec le nom
du répertoire.

Cette option est disponible au lancement et lorsque vouitgr Gestclub en cliquant a partir du menu
principal sur le bouton "Au revoir...73".
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GESTION DES MEMBRES

Mo § jourd un mergiey i e———- L e

Identité Autres renseignements (mail, cotisation, etc...) Badge personnalisé  Cotisations Valider (F4) &
e

Date créathcn Civlité Hm Prénom Preudo pour e badge

il ) |eme BUSSY HMarie-Lise Anvaler (F7) )

Adresse Code postal 'ﬁ.
5, rae de Hormandie i 59400

. sgeFl)

| * | [CAMBRAI |
Autre N° de membre ﬁ
Membre B : 3

3

Date Tadhision Téidphone Téidphone portabis Tédphans buréais Transférer vers les
a0 [ anciens membres

 Shotx ceiaphota (F19)

Phata du membre (2506167 plasls - 150 dpi - jpegh badge (F10)

Volet identité du membre

Date de création, nom, prénom, pseudo (pkfaut le pseudo est les prénom), adresse, date de création,
N° de téléphone et choix de la photo.

Volet autre renseignements

E-mail, site internet, indicatif, date de naissance (non obligatoire), sexe, cotisant, montant cotisation, type
envoie du courriegrgenre, abonnement a la neletter et au bulletin.

Volet badge personnalisé

Pour imprimer des badges avec des éléments copier/coller.

Volet cotisations

Affiche la liste des cotisations du membre affiché.

Le membre peut étre transférer dans un fichier €@ms membres" si cehagi quitte le club. Vous aurez
toujours un historique des membregous avez la possibilité de réintégrer ce membre.

Vous pouvez imprimer un badge et la carte d'adhérent (il faut que le membre soit cotisant).

) RADIO-CLUB CAMBRE SIEN F8KGH |
fhwcjk
&/ F8KGN
\/ 59400 CAMBRAI
FSAXG
René

7/

Ala demande d'un utilisateur, vous avez maintenant la possibilité d'imprimer des badges personnalisés.
Cette option se trouve dans un troisieme onglet qui se trouve dans la fiche membre.

Vous pouvez colleou taperdu texte.La police, le corps, la couledu texte est modifiable, une barre

d'outils s'affiche quad vous étes en modificatible. nom, prénom, numeéro de membre et I'année sont
imprimés sur la badgé. formats sont disponibles : 90x55 mm, 86x54mm, 80x50 mm, 75x42 mm.
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Ces badgesont imprimés indiiduellement et seront sauvegardés dans le fichier.

Vous pouvez égaleemt imprimer la carte d'adhérergui figure sur un courrier avec le montant de la
cotisation.

Vous précisez dans votre courrier le montant de la cotisation. Si vous avez plusietastsde cotisation,
I'idéal est de faire un courrier par montant de cotisation.

Y P s L Ll R

fakg

/

BUSSY Marie-Lise

2012

Radio-Club Cambrésien
Ecole Jean Jaurés - rue Lafayette - 59400 CAMBRAI

Ici, le nouveau modéle de carte d'adhérent.

ﬁ RADIO-CLUE CAMBRESIEN FEKGN
& = \ Enole Jean Jaurés- Rue Lafaette
SFBKGN®. 59400 CAMBRAI
\ﬁ:hmﬂ!ﬂ ;
b— 4 Adresse courmier:
\— M. André SAINTPIERRE o
1114 rue Bertrand Mlcent BUSSY Marie Lise
53400 CAMBRAI ,
5, rue de Normandie
® 0680.60.1271
83400 CAMBRAI
f3kgn@orange fr

NR: COTZ12RA20

Cambrai le lundi 13 février 2012

Cher Membre,

Nous avons bien requ wotre cotisation pour I'année 2012 d'un montant de 20,00 €uros et nous wus en
remercicns.,

Veuillez trouver ci-joint votre carte dadhérent pour 2012 valable jusqu'a la prochaine assemblée gérérde,

Nous vous remercions de | a confiance que wous témoignez au Radio-Club Cambrésien FBKGN,

La Trésoriére - Marie-Lise BUSSY - F4AXF

CARTE DADHERENT =+~
Ve G

BUSSY Marie-Lise

‘\FEKON

2012

Radia-Club Cambrésien
Ecole Jean Jaurds - riw Lalayetis - 59400 GRMBRAI

Plusieurs listes sont disponibles pour visualiser les membres, une liste triee pgranamdicatif, une liste
fiche détail, une liste photo, une liste par age (vous devez avoir renseigné la date de naissance), une liste
des abonnés a la new letter et au bulletin et la liste des anciens membres.

Gestdub 3.0Avril2012- © F5AXERené BUSSY Pagel2




membres actifs.

Il vous suffit simplement deliquez sur le bouton "Transférer cet ancien membre vers les membres actifs".

Le transfert d'un
ancienmembre vers le
fichier actif.

Pour l'importation du fichier membre au format Excel ®, il est IMPERATIF d'utiliser le fichier joint avec
programme qui se nomme "Import membres gestcllgy.xAinsi, vous n'aurez pas de problemes pour les

Le transfert d'un
membre actif vers le
fichier ancien merhore.

champs code postalsous la forme 01000t N° de téléphone (qui doivenétre sous la forme

01.02.03.04.05) séparées avec des points.

Al L.n;oenmwl.é- -
o P~ onim S~
e f r——

N° d¢ memdee

P

s f Pt

L i

. "ot v 4
» - g =3
" -~
. avtre W
-rbe T ;
*ewprane Pertatre TP PSR e ——
] (WXL
T T 3 [wow x Frere) . - > .
P X )

[ —

amen €.
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Cette fenétre s'obtient en cliquant a
partir du menu général sur le bouton
Fiche membre.

Elle comporte 2 membres.
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Ouvrez le fichier “import membres gestclub.xis™. Pour cela, ciquer sur le bouton Choisir le fichier Excel, sélectionnez le et cliquez sur le bouton Importer le

fichier. Un message vous avertira que limportation s'est bien déroulée.
Pour I'importation, veuillez utilisez UNIQUEMENT le fichier Excel ®
“Import membres gestclub.xls™
afin d'éviter les problémes de compatibilité des différentes zones.

Vous devez IMPERATIVEMENT conserver le méme format que le fichier
“Import membres gestclub.xls™, ne pas changer l'ordre des colonnes.

Supprimez les lignes & partir de L ligne N°2, conservez la pramiére ligne.
Si vous avez un fichier au format texte (TXT), il est trés facile de limporter dans excel ou open office.
S§ vous ne possédez pas Excel, téléchargez le logiciel Open Office.

Le code postal doit étre sous la forme
01000
Le n® de téléphone doit étre sous la forme
01.02.03.04.05
(avec des points comme séparateurs)

LS
M
Mere
'8
3 Mo BUSSY Mare-Lise 50400 CAvERA FaReF
12 Nevey BUSSY Nascene 59400 CamEsA F17745
L} LS COUTANT Lous 59127 AVESNEZ-LEZ-AUBERT FEAHO
w Nre COUTANT e 59127 AVESNEZ-LEZ-AUBERT swL
5 LS DEBSUILLE Glles 59234  VILLERS AU TERTRE FREEQ
7 Nre DESAINTJEAN Francotse 80800 LAMOTYE WARFUSEE risaon
] LS DESAINTJEAN Yvon 80800 LAMOTTE WARFUSEE 50K
106 LS FIGUEIREDO vanon 59400 CAwERN Fawap
107 "o GRANDSART Joan-Plerre 59127 PROVILLE Famu v
%
H H n n
Le fichier Excel ® "Import membres gestclub.xls".
Cinly ﬂ Lo S 5 i fichier import gestclub [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non commerciale -2
- ‘ Accueil l Insertion Mise en page Formules Données Reéwizion Affichage @ -2 X
E & il -lu -|a 7] (=== Sir 4 1a ligne t | Spécial - ﬁ ﬁ @ SR 5' 5( fﬁ
FEY 3% Supprimer - -
Coller - - - = i - - -0 00 Mise en forme Mettre sous forme Styles de Trier et Rechercher et
= 7 10 e i l{h A I E "J li’ i’ Fuslcnneretcemrer % % VM A0 conditionnelle ~  de tableau~  cellules ~ EFC'""“' 27 filtrer = sélectionner=
| Presse... = £} Alignement | Mambre L Shle | Cellules Edition |
| re o %
=l A B B D = F G H 1 s Lok | L i
telephone . membre .
1| civite Morn Prenam adresse CP Ville telephone portable rrail eotisant indicatif Notes
2 M. MARTIN Gilben Rue de Lille 9554 MNEUVILLE ST REMY 01.02.03.04.05 mail@mail fr MOM  SWL lci, il y & des notes,
3 M DUPONT Henii Rue de Marseille D100 CAMBRAI QUl F4xYZ
4 M. LEFEBVRE Jean 25 Place de la Concorde 59400 CAMBRAI NON - F1XYZ
5 Mme CATHELAIN Agnis 1, e du Radioamateur AVESMEZ-LEZ-AUBERT MOMN  FOXYZ
6 |Mile  BERURIER Sabine 3, place du Pylone CAMBRAI NOM  F2HYZ
7 |Mme DURANT Dorninigue Immeuble du REF CAMBRAI QU F3XYZ
B M ANTOINE Bernard Impasse de l'Antenne AVESNEZLEL-AUBERT | ! Oul FERYZ
]
G0
11
12
5Kl

Si vous ne possédez pas Excel ®, vous pouvez télécharger le suite gratuite Open Office ® a cette adresse
http://fr.ope noffice.org/aboutdownloads.html
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GESTION DES ANCIENS MEMBRES

Un ancien membre se crée a partir de la fiche membre dans le volet N°2.

Si ce membre ne désire plus adhérer au club, vous pouvez le transférer dishseledes anciens membres.

I suffit de cliquer sur le bouton Transférer. Vous devez obligatoireisegnir la date de transfert.

A la fin du transfert, ce membre sera supprimé de la liste des membres actifs et sera automatiguement
saisie dans la listées anciens membres.

Vous pouvez maintenant envoyer un courrier a un ancien membre.

Les coordonnées du membre, la photo, etc. sont transférées.

Si ce membre désire réintégré le club, vous pouvez le transférer a partir de la fiche ancien membre vers |
liste des membres actifs.

GESTION DES PROSPECTS

Cette gestiorse comporte comme lgestion des membres.

% Misze 3 jour d'un prospect e | e
Civisté  Nom Prénom Vatiger \
oy @
Adresse Aneter |
rue - {F7} S
DY 2 )

Code postal et ”

Téigpbone Tééphone portabie Téléphone bureau

‘ ﬁnmﬂ un mad (F30) ‘
‘ Consulter le site (F11) |

5 I» “ ‘ Transférer ce prospect & ‘

=

vers les membres actifs SN

Si le prospect devient membre du club, vous avez la possibilité de transférer ce prdaspsda liste des
membres actifs. Il vous suffit de cliquer sur le bouton Transférer ce prospect.
Dans la gestion du courrier, un bouton permet d'envoyer un courrier a un prospect.

Vous pouvez maintenant exporter, a partir du fichier nomenclature quineshtenant intégré a Gest'Club,
vers le fichier des prospect les indicatifs d'un département. Vous pouvez sélectionner que les radioamatet
ou les radieclubs. Ce fichier est identique au logiciel Gest'Indic.

Lors de I'export vers le fichier Prospeeis,numéro d'export vous sera demandé. Ceci vous permettra, si
vous le désirez, de supprimer en une seule fois les indicatifs importés dans le fichier des Prospects.

Cette option est disponible a partir du Menu général, Gestion des membres et prospadisn bo
Importation fichier nomenclature.

Cette option est tres utile pour les établissements départementaux.
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Le fenétre Exportation nomenclature vers le fichier prospects

- . : -
abpomummwc_l@myen;lgn 7pe

N* u odpartoment @ RADIOAVATELR  N* export

RADIO-CLUS

s : 3

59 Le N* d'export vous permettra de supprimer I'export si vous avez fait une erreur.

Cette procédure peﬂnet de sélectionner dans la nomenclature les indicatifs d'un département (Radicamateurs ou Radio-clubs).
* ndicatit 3* 3 Fréncm -\ @ 3

Vile mm%mw

RADIOAVATEUR

RADIOAMATELR 59
RADIOAMATEUR 59
RADIOAMATELR 5%
RADIOAVATEUR 59
RADIOAMATEUR 59 v

Tota 7

N* importation & supprimer

Pour générer I'export, vous devez saisir lendéuo de
département,sélectionnere type de station
(Radioamateur ou RadiGlub) et cliquer sur le bouton
Rechercher. La liste s'affiche. Il vous suffit de saisir un N°

d'export et de cliquer sur le bouton Exporter vers le fichigr

Vous pouvez supprimer l'import
réalisé en tapant dans la zone N°
. iImportation a supprimer le N°

d'import (ici N°1). Une confirmation

est damandée.

des prospects.

Lorsqud'importation est terminée, une boite de dialogue s'affiche en vous confirmant que I'exportation

s'est bien déroulée.

Apres avoir cliquer sur cette boite, la liste du bas affichera les nouveaux prospects qui ont été ajoutés aux
anciensVous pourrez modiéir, supprimerou méme créer un nouveau prospect a partir de cette liste.

Vous pouvez supprimer l'import que vous venez de faire a partir de la nouvelle liste.
Pour supprimer cet import, entrez le N° d'importation et cliquez sur Supprimer une importation.

Une confirmation est demandée.
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GESTION DES DONATEURS ET AUTRES

Cette gestion permet de saisir les personnes qui offrent des subventions, des dons, ou du matériel qui vol
permettent de faire une tombola pour votre assblée générale.

Ces personnes peuvent étre des commercgants, entreprise, et.

A partir de la liste, vous pouvé@nprimer uncourrier pourune demandeale lots, etc.

GESTION BANCAIRE

A la demande d'un radioamateur canadien, @kgt comporte une gestion des devises. Dans les listes et
bilans financiers, le sigle de la monnaie n'apparait pas.
Si vous n'avez pas créé la devise, lors de la saisie d'une opération bancaire, la fenétre suivante s'affichere

r bl
Liste des opérations bancaires ﬂ
- el

La devise n'est pas créée...
Cliquez sur OK pour créer la devise....

Cliquez sur OK et la fenétre de création de la devise s'affichera. Cliquez sur nouveau et choisissez la devi
concernée. Vous ne pour choisir qu'une devise.

Dans la liste des opérations bancaires, les montants débits et crédits ainsi que letdaldevise sont

affichés erbas.

. '
= Uste des opérations ai — . 3 Hﬂ
Devise : EURO Cliquez dans La case RD pour rapprocher cette opération.
L) L]
om \ Comgte \ Libete \ no‘q.% Repére A Venttation %la. Croan o vetrt AR
m—ﬂn——_mﬁm—m—m-m—m
CHEQUES CHEQUE 0087142 PARUTION AU JOURNAL OFFICIEL JOURNAL OFFICIEL o 0,00 74,39
11172004 CHEQUE CrEQue ooarIa LICENCE 2008 ARCLP (UCENCE) o 0,00 44,00
0370172005 CHEQUES CHEQUE 0087143 COURRIER TIMBRES FRAS DE BLREAY o 0,00 20,00
18/01/2008  CHEQues CEQuet 0087145 COTISATION RLY 2008 REF (COMISATION LT ABOe N 0,00 $8,%0
0770472005 CHEQUES CHEQUE o0ar147 COTISATION ARAN 59 AN w 0,00 19,00
12/0472008  CHEQUES POt COTISATIONS MEMBRES 2005 COTISATIONS w 198,00 0,00
12/04/2005 CHEQUES DEFOT COTISATIONS MEMERES 2005 COTISATIONS 90,00 0,00
12704200 —_— = — = w 0,00 45,00
1 e2dzi RQdzy§S 02t 2 B
ozrod ° y ASSURANCES o 0,00 29,43
»11 « Rapprochement bancaire. Recermo ) @ 000 sy
0971 . R . COURRIER g 0,00 38,10
«+| Le pointage se fait directement dans o< qucence) “ 0% “
14/0 REF (COTISATION ET ABONMNEMEN 88 0,00 58,50
2410 La table | COTISATIONS 148,00 0,00
2470172008 CHEQUES DEPOT TOMBOLA 2006 TOMBOLA 58,00 0,00
o 2006  CHEQUES CHEQUE oRr158 ACHATS RIDEAUX RENOVATION SALLE w 0,00 30,00
0s CHEQUES CHEQUE 087156 ANTENNE 1447432 NATERIEL (ACHAT) o 0,00 82,00
13/06/2006 CHEQUES beroT COTISATIONS MEMBRLS 2000 COTISATIONS 19,00 0,00 *
Tots 5211,5) 4120,09
TOTAL Caort
YOTA. Dty
ol

En cliquant sur le bouton Ajouter rapprochements, toutes les opérations bancaires seront rapprochées.
En cliquant sur le bouton Supprimer rapprochements, toutes les opérationglbasseront décochées.
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Une confirmation est demandée avant d'effectuer ces opérations.

RAPPROCHEMENT BANCAIRE

= Rapprocrement bancere, 4 1 . AR —— | —, -~ o mei
DEVISE ‘ TOTAL CREDIT TOTAL DEBIT SOLDE X |
EURO . 4 120,69 1090.84 \AB

Opeérations rapprochées

® pate A" comte A° A womg A septre ot Veettation A'ep.® créan A ok AD
09/04/2004 CHEQUES —mm—h“ﬂm
2979172004  OHEQUES CHEQuUE o0ariax PARUTION AU JOURNAL OFFICIEL JOURNAL OFFICIEL 74,89
W/ 2004 OEQUES CHEQUE g4 UCENCE 2005 ACER (UCENCE) o 0,00 46,00
0370172005 OMEQUES CHEQUE ooa COURRIER-TIMERES FRANS DEBLREN) A 0,00 20,00
18/0172008 OEQUES CHEQUE 0087145 COTISATION REF 2005 REF (COTISATION ET ABONNEMEN 8 0,00 58,50
O7/042005 OMEQUES CHEQUE o0s7147 C SATION ARAN 5% ARRN 5SS o 0,00 15,00 |
127042005 COEQUES CEPOT comisa S MENSRES 2005 COTISATIONS A 198,00 0,00 |
1270472008 OwQuIS oQut 00ar149 N A 4900 ~
[ QAYLINBA&AA2Y RS&[  weo |
2 [
clon EEEEEEN o =l n
Operations non v..:pn,(h'f‘ o dmgimes Nw |
* bete o° compte o Loete q womo® sepere 2 Vestiation A 8 créat 0% e o8
mmm——mmuﬂ_ﬂ !
JO1 72006 CHEQUES DEPOT COTISATIONS MEMEAES 2006 COTISATIONS |

2008 OMUQULS oLPoT TOMBOLA 2006 TOMBOLA 48,00

12/0672008 CHEQUES DEPOT COTISATIONS MEMERES 2004 COMSATIONS 19,00 0,00
oLPOT TOMBOLA 2007 TOMBOLA 124,00
CEFOT TOMBOLA 2007 TOMBOLA 169,00 0,06

(e 1o} COTISATION sivane FUED COTHATIONS

VERSEMENT SUBVENTION SUBVENTIONS 500,00 0,00 v

2 b3
D—————

Les totaux (crédit et débit) ainsi que le soldatsaffichés pour chaque liste aing
gue les totaux de toutes les opérations.

A partir de la liste des opérations bancaires, vous cliquez directement sur la ligne concanséda dolonne
Rp.Unecoch®& QF FFAOKSNI o

Lorsque vos rapprochements sont terminés, cliquez sur le bou®approchement bancaire.
La fenétre Rapprochement bancaire contient 2 listes
Liste du haut Les opérations rapprochées,

Liste du bas Les opérations non rapprochées.

Lestotaux (crédit/débit) et soldesont affichés pour chaque liste ainsi que les totaux crédit, débit et soldes
de toutes les opérations bancaires.

[OQAYILINBEAaA2Y RS dUnboutorildpiirbed a é&ajoutdichagualiste. f S ¢

Pour la saisid'une opération certains champs sont obligatoires. Les libellés et ventilations sont dans une
liste déroulante que vous pouvez modifier. Vous ne pouvez pas saisir un montant crédit et débit.
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Fm— -4
s e cpenie e T s

Cate opération Compte d  Septembre 2011 P

(- | M M50

Libéaé 1 2 3

| [ SR  EA
;E' 13 14 15 16 17

Huméro du chégque 19 20 21 22 23 24

lﬁ"c?:']éq.a?:z_n piéce. 2 27 28 29 30

Ventiation

| . —

Repére de lopération Vabider I'amndeatian

lSal‘sisse; le repére de I'opération (Obligatoire)

Crédit Débit

0,00
Motes
Yous pouve? soisir guelgues notes powr cetbe apération. a|

D'autres listes sont dispdvnles comme la liste des dépenses/recettes par année, opérations de date a date,
par libellé, par ventilation.

Si vous possédez plusieurs comptes, vous pouvez effectuer des virements de compte a compte.

DU COMPTE : CAISSE d'un montant de : 50 €

VERS LE COMPTE : CHEQUES d'un montant de : 50 €

19/02/2011 CAISSE.

18/02/2011 | CAISSE i

]l AT 2011 La colonne CT indique si la transaction a été effectuée (code F). Si
'W@" cusss imm“m‘ la transaction est faite, vous ne pouvez pas la valider de nouveau.
15/02/2011 | CHEQUES COTISATIONS 2011

12/02/2011 CHEQUES | RECEPTION 46 2011
- Somme

7
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LISTE DES DEPOTS DE CHEQUES ET ESPECES

Une nouveauté dans Gest'Club 2.8. Vous pouvez saisir les cheques et les espéces pour le dépbt a votre
banque. Cela vous éviter de not@anuellement ces cheques. Les totaux comme le nombre de chélgues,
montant total du dép6t sont calculés automatiquement. Idem pour les especes.

Lista des dépats de chéques
Date dépétd 1D Nom du tireur BN Bangue AN® ducheque® Datechéque d  Montant AT

Jomam e a— o — — . — —

Total €
N 7

190,00

Nouveau p» | Modifier : Liste des dépits . Fermer
e e CETTO e s (10 o ©

Liste des dépbts de chéques Liste des chéques et espéces entre 2 dates.

Bordereau de remise des cheques

Bordereau de remise des especes
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